
 

 

  

 

 

 

 

 

Instrukcja zmiany danych spółki z ograniczoną odpowiedzialnością 
w aplikacji e-formularze KRS  

 

Instrukcja opisuje w jaki sposób poprawnie zarejestrować i wypełnić wniosek o zmianę danych 
podmiotu w Rejestrze Przedsiębiorców dla Spółki z ograniczoną odpowiedzialnością w aplikacji 
e formularze KRS, udostępnionej w Portalu Rejestrów Sądowych. 
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Przyjęto, że Użytkownik jest zalogowany do Portalu Rejestrów Sądowych i znajduje się na stronie głównej 

aplikacji e-formularzy KRS.  

 

Aby utworzyć wniosek o zmianę danych podmiotu w Rejestrze Przedsiębiorców dla spółki z 

ograniczoną odpowiedzialnością: 

1. W oknie głównym aplikacji, w bloku Złóż wniosek lub pismo, na zakładce ‘Wnioski’ wybierz 

kategorię wniosku ‘Wnioski o zmianę’. W sekcji ‘Wskaż dane podmiotu, którego dotyczy wpis:’, 

w polu „Numer KRS” podaj numer KRS spółki z ograniczoną odpowiedzialnością, której ma 

dotyczyć wniosek o zmianę i kliknij przycisk [Wyszukaj w KRS]. 

  

 

Formularz jest dostępny do wypełnienia tylko wtedy, gdy podmiot został 
odnaleziony w rejestrze i nie jest on wykreślony. W przeciwnym przypadku, 
użytkownik zostanie poinformowany o tym komunikatem. 

 

 

2. Na ekranie zostaną zaprezentowane dane podmiotu wyszukane na podstawie numeru KRS, 

dla którego złożenie wniosku o zmianę jest możliwe. Równocześnie zostanie udostępniony 

przycisk [Przejdź do wniosku], który umożliwi przejście do formularza zmianowego dla spółki z 

ograniczoną odpowiedzialnością. 
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3. Użyj przycisku [Przejdź do wniosku]. Na ekranie zostanie wyświetlona pierwsza zakładka 

formularza wniosku o zmianę danych podmiotu w rejestrze przedsiębiorców dla spółki 

z ograniczoną odpowiedzialnością 

 

Po wyszukaniu podmiotu w rejestrze do edycji zostaną udostępnione zakładki: 
Nazwa wniosku, Dane podmiotu, Wnioskodawca / Pełnomocnik, Sąd, Zakres 
informacyjny objęty zmianą, Załączniki.  

 

4. Uzupełnij zakładkę Nazwa wniosku. Pozostaw nazwę podpowiadaną przez system, zmodyfikuj ją 

lub wprowadź własną nazwę wniosku. 

 

5. W zakładce Dane podmiotu zostaną zaprezentowane dane podmiotu, dla którego nastąpiło 

wyszukanie poprzez podanie numeru KRS. Przejdź do kolejnej zakładki Oświadczenie spółki. 

 

6. Uzupełnij zakładkę Oświadczenie spółki wybierając odpowiednie opcje. 
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Zakładka Oświadczenie spółki pozwala na wskazanie czy spółka jest cudzoziemcem w rozumieniu 
ustawy z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu nieruchomości przez cudzoziemców.  

 

 

7. Uzupełnij zakładkę Wnioskodawca Pełnomocnik. 

Zakładka Wnioskodawca Pełnomocnik pozwala na wskazanie kto składa wniosek. Jeśli wniosek jest 
składany przez innego wnioskodawcę, niż podmiot, którego dotyczy wpis, to dodatkowo wprowadzane 
są dane identyfikacyjne wnioskodawcy, których zakres zależy od rodzaju podmiotu. Ponadto można 
zarejestrować dane identyfikacyjne pełnomocnika procesowego, których zakres zależy od rodzaju 
podmiotu. 

Zakres informacyjny okna zmienia się dynamicznie w zależności od zaznaczanych opcji. 

 

W celu uzupełnienia zakładki:  

a) Wybierz właściwy typ wnioskodawcy. 

b) Jeżeli wnioskodawcą jest podmiot, którego dotyczy wpis, nie jest wymagane podanie 

żadnych dodatkowych danych. 

 

c) Jeżeli wnioskodawcą jest inna osoba/ podmiot, wymagane jest podanie: 

i. dla osoby fizycznej: numeru PESEL albo oświadczenia o braku numeru PESEL, w 

przypadku oświadczenia o braku numeru PESEL dodatkowo NIP albo oświadczenie o 

braku NIP, imienia oraz nazwiska wnioskodawcy; 
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ii. dla podmiotu niebędącego osobą fizyczną: numeru KRS albo oświadczenia o braku 

numeru KRS, w przypadku oświadczenia o braku numeru KRS dodatkowo numeru Regon 

albo oświadczenia o braku numeru Regon, a w przypadku oświadczenia o braku numeru 

KRS i numeru Regon dodatkowo rodzaju i numeru innego Identyfikatora oraz nazwy 

podmiotu. 

 

 

Po wpisaniu numeru KRS podmiotu niebędącego osobą fizyczną użyj przycisku 
[Wyszukaj w KRS] aby pobrać pozostałe dane podmiotu z KRS. 

 

d) Jeśli wniosek składa pełnomocnik procesowy zaznacz checkbox w bloku II. PEŁNOMOCNIK 

PROCESOWY i podaj dane pełnomocnika: 

i. jeżeli jest on osobą fizyczną uzupełnij pola „Imię” i „Nazwisko”; 

 

ii. jeżeli jest on innym podmiotem (niebędącym osobą fizyczną) uzupełnij pole „Nazwa lub 

firma”. 
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8. Uzupełnij zakładkę Sąd.  

Zakładka Sąd umożliwia wprowadzenie informacji o sądzie, do którego składany jest wniosek. Pole 
„Sąd, do którego składany jest wniosek” zostanie wypełnione automatycznie zgodnie z siedzibą 
podmiotu. Wyjątek stanowią miejscowości znajdujące się w obszarze właściwości terytorialnej więcej 
niż jednego sądu rejestrowego (jak np. Warszawa), gdzie wartość musi być wprowadzona ręcznie 
(wybrana ze słownika). Użytkownik ma możliwość zmiany wartości wypełnionej automatycznie. 

Ponadto, na zakładce widoczne są dane o siedzibie podmiotu, którego dotyczy wpis. Dane te 
pobierane są z rejestru i nie podlegają edycji. 

 

W celu uzupełnienia zakładki:  

a) Pozostaw nazwę sądu podpowiadaną przez system lub wybierz inny sąd z listy. W przypadku 

wskazania jako siedziby miejscowości znajdującej się w obszarze właściwości więcej niż 

jednego sądu, nazwę sądu musisz wybrać ze słownika. 

  

9. W zakładce Zakres informacyjny objęty zmianą wskaż zakres informacji do zmiany, zaznaczając 

odpowiednie checkboxy. Oznaczenie checkboxem informacji do zmiany skutkuje pojawieniem się 

zakładek, które są obligatoryjne do uzupełnienia przez użytkownika. 

Zakładka Zakres informacyjny objęty zmianą umożliwia wskazanie zakresu informacji o podmiocie, 
który uległ zmianie. Zaznaczenie pola powoduje, że udostępniana jest do edycji odpowiednia zakładka.  
Opcje dostępne do wyboru dla spółki z ograniczoną odpowiedzialnością (sp. z o.o.): 

• Informacje o spółce i wspólnikach 
• Organ reprezentacji / Organ nadzoru / Prokurenci 
• Przedmiot działalności pożytku publicznego 
• Likwidacja / Rozwiązanie / Unieważnienie 
• Połączenie / Podział / Przekształcenie 
• Zawieszenie/wznowienie wykonywania działalności 

Użytkownik może dowolnie poruszać się między prezentowanymi na ekranie zakładkami. 
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Dodatkowe zakładki formularza zmianowego, aktywowane w wyniku 
zaznaczenia odpowiednich pól na zakładce Zakres informacyjny objęty zmianą, 
zostały zorganizowane w ten sposób, że dla każdej z zakładek bądź dla każdego 
wydzielonego bloku danych, w górnej części prezentowana jest sekcja ‘Aktualne 
dane zapisane w rejestrze’ wypełniona aktualnymi danymi podmiotu pobranymi 
z KRS, a poniżej sekcja ‘Nowe dane’ w której użytkownik może wprowadzać 
zmiany. 

Jeśli dane pole zostało oznaczone checkboxem do zmiany, to nowe dane 
wprowadzone na odpowiedniej podzakładce muszą być różne od danych 
aktualnie zapisanych w rejestrze. 

 

10. Jeśli zaznaczyłeś sekcję I. Informacje o spółce i wspólnikach, system udostępni informacje 

do zmiany takie jak nazwa, adres, umowa oraz inne dane o spółce. 

Zakładka Informacje o spółce i wspólnikach jest widoczna i dostępna do edycji o ile zaznaczono 
pole „Informacje o spółce i wspólnikach” w oknie Zakres informacyjny objęty zmianą dla spółki 
z ograniczoną odpowiedzialnością. Zaznaczenie pola powoduje, że udostępniana jest do edycji 
odpowiednia podzakładka. 

Jeśli zaznaczono sekcję I. Informacje o spółce i wspólnikach, to co najmniej jedno z pól w sekcji ‘Wskaż 
dane do zmiany’ musi być zaznaczone. 
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Dokument opisuje ścieżkę, dla której wszystkie checkboxy w sekcji I. Informacje 
o spółce i wspólnikach zostały oznaczone przez Użytkownika. 

 

a) Uzupełnij zakładkę Nazwa lub firma.  

Zakładka Nazwa lub firma umożliwia wprowadzenie informacji o nowej nazwie/firmie. 

 

W celu uzupełnienia zakładki w sekcji ‘Nowe dane’ zmień dane w polu „Nazwa lub firma” lub 

wprowadź nową nazwę podmiotu. 

 

b) Uzupełnij zakładkę Dane kontaktowe.   

Zakładka Dane kontaktowe umożliwia wprowadzenie informacji o danych kontaktowych takich jak: 
adres poczty elektronicznej i adres strony internetowej podmiotu zapisane w KRS. 

 

W celu uzupełnienia zakładki w sekcji ‘Nowe dane’ zmień adres poczty elektronicznej i/lub adres 

strony internetowej podmiotu zapisane w KRS lub wprowadź nowe dane.  

 

c) Uzupełnij zakładkę Siedziba i adres.  

Zakładka Siedziba i adres umożliwia wprowadzenie informacji o nowej siedzibie podmiotu, jego 
adresie.   

 

W celu uzupełnienia zakładki w sekcji ‘Nowe dane’ wprowadź informacje: o nowej siedzibie 

podmiotu, jego adresie, wypełniając wybrane pola („Województwo”, „Powiat”, „Gmina”, 

„Miejscowość”, „Nr domu”, „Kod pocztowy”, „Poczta”). W przypadku miejscowości, która 

posiada nazwy ulic wypełnij także pole „Ulica”. Nowa wartość przynajmniej jednego pola z sekcji 

‘Nowe dane’ powinna być różna od jego odpowiednika z aktualnego zapisu w rejestrze. 
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d) Uzupełnij zakładkę Informacja o umowie.  

Zakładka Informacja o umowie umożliwia wprowadzenie informacji o zmianie umowy (dla spółki 
z ograniczoną odpowiedzialnością). 

 

 

Pole Informacja o umowie jest zaznaczane automatycznie, jeśli wskazano co 
najmniej jedno z pól: 

▪ „Nazwa lub firma”, 
▪ „Informacja o ilości udziałów, jakie może mieć wspólnik”, 
▪ „Informacja o czasie, na jaki utworzona jest spółka”, 

albo jeśli uległa zmianie siedziba, tj. jeśli zaznaczono pole „Siedziba i adres” oraz 
w sekcji ‘Nowe dane’ co najmniej jedno z pól Miejscowość/ Województwo/ 
Powiat/ Gmina zostało wypełnione i jest różne od jego odpowiednika 
w rejestrze. 

 

W celu uzupełnienia zakładki uzupełnij wymagane pola w sekcji ‘Nowe dane’: „Data sporządzenia 

aktu notarialnego”, „Numer repertorium” i „Oznaczenie notariusza i kancelarii notarialnej oraz 

numery zmienionych, dodanych, usuniętych paragrafów (innych jednostek redakcyjnych)”. 

 

e) Uzupełnij zakładkę Informacja o kapitale.  

Zakładka Informacja o kapitale umożliwia wprowadzenie informacji o nowej wysokości kapitału 
zakładowego lub/i wniesieniu nowego aportu. Należy wprowadzić zmianę co najmniej w jednej z 
danych prezentowanych na podzakładce. 

 

W celu uzupełnienia zakładki wypełnij informację o wysokości kapitału zakładowego spółki. 

 

Jeśli pole „Wysokość kapitału zakładowego” zostanie wypełniona niepoprawną 
wartością (nowa wartość pola >= 5 000,00 PLN), system ostrzega o tym błędzie. 
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f) Uzupełnij zakładkę Informacja o wniesieniu nowego aportu.  

Pole Wpisanie informacji o aporcie umożliwia wprowadzenie informacji o wniesieniu nowego aportu. 
W oknie „Wniesienie nowego aportu” możliwe jest wskazanie kwoty udziałów objętych za aport.  

 

W celu uzupełnienia zakładki dodaj informacje o wniesieniu nowego aportu pamiętając, że 

Wartość udziałów objętych za aport musi być liczbą > 0. 

  

g)  Uzupełnij zakładkę Przedmiot działalności. 

Zakładka Przedmiot działalności umożliwia wprowadzenie informacji o zmianie przedmiotu 
przeważającej działalności lub/i zmianach przedmiotów pozostałej działalności podmiotu.  
W sekcjach:  

• Przedmiot przeważającej działalności  

• Przedmiot pozostałej działalności  

prezentowane są wprowadzone przez użytkownika zmiany informacji o przedmiocie działalności. 

 

W celu uzupełnienia zakładki: 

i. jeżeli chcesz zmienić przedmiot przeważającej działalności, w sekcji ‘Nowe dane’, 

w podsekcji: Przedmiot przeważającej działalności usuń a następnie, wykorzystując 

przycisk [Dodaj], dodaj nowy przedmiot przeważającej działalności.  

 

ii. jeżeli chcesz zmienić Przedmiot pozostałej działalności, usuń lub dodaj nowe 

przedmioty pozostałej działalności. 
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Na zakładce Przedmiot działalności, w sekcji ‘Nowe dane’ może być tylko jeden 
przedmiot przeważającej działalności a liczba przedmiotów pozostałej 
działalności nie może przekroczyć 9 pozycji. Jeśli w danych zaczytanych z KRS 
liczba ta jest większa, użytkownik jest o tym informowany komunikatem. 

 

h) Uzupełnij zakładkę Wspólnicy.  

Zakładka Wspólnicy umożliwia rejestrację zmian informacji dotyczących wspólników spółki 
podlegających wpisowi do rejestru. 

 

W celu uzupełnienia zakładki w sekcji ‘Nowe dane’ zaktualizuj informacje dotyczące wspólników. 

Możesz:  

i. Zmienić dane wybranego wspólnika korzystając z ikony ‘Edytuj’. 

ii. Usunąć dane wybranego wspólnika korzystając z ikony ‘Usuń’ 

iii. Dodaj nowego wspólnika korzystając z przycisku [Dodaj]. 

 

W oknie Dane wspólnika podaj jego dane: 

(1) dla osoby fizycznej: „Numer PESEL” albo „Nie posiada numeru PESEL”, „Pierwsze 

imię”, „Nazwisko lub pierwszy człon nazwiska złożonego” oraz „Liczba, łączna 

wartość udziałów, informacja o współwłasności”. 
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(2) dla podmiotu niebędącego osobą fizyczną: „Numer KRS” albo „Nie posiada numeru 

KRS”, „Numer Regon” albo „Nie posiada numeru Regon”, „Nazwa lub firma” oraz 

„Liczba, łączna wartość udziałów, informacja o współwłasności”. 

 

i) Uzupełnij zakładkę Oddziały.  

Okno Oddziały umożliwia rejestrację zmian informacji dotyczących oddziałów. 

 

Wpisanie nazwy lub jej części i uruchomienie opcji filtrowania umożliwia ograniczenie listy 

wyszukanych oddziałów na liście, zgodnie z parametrami filtrowania. 
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W celu uzupełnienia zakładki w sekcji ‘Nowe dane’ - dodaj, usuń lub zmień informacje dotyczące 

oddziałów: 

i. W przypadku dodania nowego oddziału, w sekcji ‘Nowe dane’ uzupełnij pola Nazwa 

oddziału, podaj adres siedziby oraz kod pocztowy i pocztę. 

 

ii. W przypadku zmiany informacji o oddziale w sekcji ‘Nowe dane’ zmień dane co 

najmniej w jednym z pól: „Nazwa oddziału”, adres siedziby oraz kod pocztowy i 

poczta. 

j) Uzupełnij zakładkę Pozostałe dane. Wybranie tego checkboxa powoduje pojawienie się 

podsekcji z zakresem informacji o podmiocie do zmiany. Wybierz interesujący Cię zakres za 

pomocą checkboxów. Zawartość podzakładki Pozostałe dane budowana jest dynamicznie 

w zależności od zaznaczonych pól.  

Zakładka Pozostałe dane jest widoczna i dostępna do edycji jako podzakładka dla formy prawnej – 
spółka z ograniczoną odpowiedzialnością o ile zaznaczono co najmniej jedno z pól: 

• Informacja o ilości udziałów, 

• Informacja o czasie, na jaki utworzona jest spółka, 

• Informacja o prowadzeniu działalności gospodarczej z innymi podmiotami na podstawie 
umowy spółki cywilnej, 

• Dzień kończący rok obrotowy, 

• Pismo przeznaczone do ogłoszeń spółki, 

 

 
 

Przypadki zaznaczenia poszczególnych pól: 

i) Informacje o ilości udziałów, jakie może mieć wspólnik. W sekcji ‘Nowe dane’ uzupełnij 

dane zaznaczając odpowiedni checkbox.  
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Jeśli w zakładce Pozostałe informacje do zmiany zaznaczysz pole „Informacje 

o ilości udziałów, jakie może mieć wspólnik”, to automatycznie zaznaczany 

jest checkbox ‘Informacje o umowie’ w sekcji Informacje o spółce 

i wspólnikach. 

 

ii) Informacja o czasie, na jaki utworzona jest spółka. W sekcji ‘Nowe dane’ uzupełnij dane 

zaznaczając odpowiedni checkbox.  

(1) Po wyborze opcji ‘Oznaczony’, W sekcji ‘Nowe dane’ uzupełnij pole „Okres, na jaki 

została utworzona spółka”. 

 

 

Jeśli w zakładce Pozostałe informacje do zmiany zaznaczysz pole „Informacja 
o czasie, na jaki utworzona jest spółka”, to automatycznie zaznaczany jest 
checkbox ‘Informacja o umowie’ w sekcji I. Informacje o spółce i wspólnikach. 

 

iii) Dzień kończący rok obrotowy. W sekcji ‘Nowe dane’ wybierz datę w polu „Dzień 

kończący pierwszy rok obrotowy, za który należy złożyć sprawozdanie finansowe” 

 

iv) Pismo przeznaczone do ogłoszeń spółki. W sekcji ‘Aktualne dane zapisane w rejestrze’ 

uzupełnij dane zaznaczając odpowiedni checkbox.  

 

W celu uzupełnienia zakładki w sekcji ‘Aktualne dane zapisane w rejestrze’:  

(1) Jeśli w danych spółki w KRS była informacja o piśmie przeznaczonym do ogłoszeń 

spółki, to w sekcji ‘Aktualne dane zapisane w rejestrze’ określ, czy chcesz dokonać 

wykreślenia czy zmiany. Po wyborze opcji Zmiana, w sekcji ‘Nowe dane’ uzupełnij 

pole „Pismo” przeznaczone do ogłoszeń spółki, inne niż Monitor Sądowy i 

Gospodarczy”. 
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(2) Jeśli w danych spółki w KRS brak zapisanej informacji o piśmie przeznaczonym do 

ogłoszeń spółki, to w sekcji ‘Nowe dane’ uzupełnij pole „Pismo przeznaczone do 

ogłoszeń spółki, inne niż Monitor Sądowy i Gospodarczy”. 

 

v) Informacja o prowadzeniu działalności gospodarczej z innymi podmiotami na 

podstawie umowy spółki cywilnej. W sekcji ‘Nowe dane’ uzupełnij dane zaznaczając 

odpowiedni checkbox. 

 

11. Jeśli zaznaczyłeś sekcję Organ reprezentacji / organ nadzoru / prokurenci, system udostępni 

następujące opcje dostępne do wyboru: 

• Zmiana składu organu reprezentacji 

• Zmiana sposobu reprezentacji 

• Wykreślenie organu reprezentacji 

• Wpisanie organu reprezentacji 

• Zmiana składu organu nadzoru 

• Wykreślenie organu nadzoru 

• Wpisanie organu nadzoru 

• Wpisanie / zmiana danych / wykreślenie informacji o prokurentach. 

Jeśli zaznaczono sekcję II. Organ reprezentacji / Organ nadzoru / Prokurenci, to co najmniej jedno 
z wymienionych wyżej pól musi być zaznaczone. 
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a) Uzupełnij zakładkę Zmiana składu organu reprezentacji.  

Zakładka Zmiana składu organu reprezentacji pozwala na wprowadzenie danych o zmianach składu 
organu reprezentacji.  

 

 

Pole Zmiana składu organu reprezentacji jest aktywne, jeśli w bazie RP jest 
zapis o niewykreślonym organie reprezentacji. 

 

Aby uzupełnić dane w sekcji ‘Nowe dane’, dodaj, usuń lub zmień informacje dotyczące 
członków organu reprezentacji. 
 

 

i. W przypadku dodania nowego członka organu reprezentacji, w sekcji ‘Nowe dane’ 

uzupełnij pola „Numer PESEL” albo „Nie posiada numeru PESEL”, „Pierwsze imię”, 

„Nazwisko lub pierwszy człon nazwiska złożonego” i „Funkcję w organie 

reprezentacji”. 
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(1) Jeśli osobą wchodząca w skład organu reprezentacji jest zawieszona, zaznacz 

checkbox i podaj datę do kiedy trwa zawieszenie. 

 

ii. W przypadku zmiany informacji o członku organu reprezentacji w sekcji ‘Nowe dane’ 

uzupełnij odpowiednie pola - Numer PESEL albo Nie posiada numeru PESEL, Pierwsze 

imię, Nazwisko lub pierwszy człon nazwiska złożonego i funkcję w organie 

reprezentacji. 

 

(1) Jeśli osobą wchodząca w skład organu reprezentacji jest zawieszona, zaznacz 

checkbox ‘Zaznacz, jeśli osoba wchodząca w skład organu reprezentacji jest 

zawieszona’ i w polu „Zawieszona do:” podaj datę do kiedy trwa zawieszenie. 
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Jeśli zaznaczono pole "Zmiana składu organu reprezentacji", to pole 
"Wykreślenie organu reprezentacji" nie może być zaznaczone. 

 

b) Zmiana sposobu reprezentacji. W sekcji ‘Nowe dane’ uzupełnij pole Sposób reprezentowania 

podmiotu.  

Zakładka Zmiana sposobu reprezentacji umożliwia wprowadzenie informacji o nowym sposobie 
reprezentacji podmiotu. 

 

 

Pole "Zmiana sposobu reprezentacji” jest aktywne, jeśli w bazie RP jest zapis 
o niewykreślonym organie reprezentacji. 

Jeśli zaznaczono pole "Zmiana sposobu reprezentacji", to pole "Wykreślenie 
organu reprezentacji" nie może być zaznaczone. 

 

 

c) Wykreślenie organu reprezentacji. Zaznacz checkbox, jeśli wpis dotyczy wykreślenia organu 

reprezentacji łącznie ze sposobem reprezentacji podmiotu. 

Zakładka Wykreślenie organu reprezentacji umożliwia wprowadzenie informacji o wykreśleniu organu 
reprezentacji łącznie ze sposobem reprezentacji podmiotu. 

 

 

Pole "Wykreślenie organu reprezentacji" jest aktywne, jeśli w bazie RP jest zapis 
o niewykreślonym organie reprezentacji. 

 
 

 

 

Jeśli zaznaczono pole "Wykreślenie organu reprezentacji", to nie mogą 
zaznaczone pola „Zmiana sposobu reprezentacji" ani "Zmiana składu organu 
reprezentacji".  

W przypadku, gdy zaznaczono pole "Wykreślenie organu reprezentacji", pole 
"Wpisanie organu reprezentacji" staje się aktywne 
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d) Wpisanie organu reprezentacji. Wybierz nazwę organu z listy i uzupełnij pole „Sposób 

reprezentowania podmiotu”. To działanie jest możliwe pod warunkiem, że w zaczytanych 

z rejestru danych brak organu reprezentacji dla tej spółki. 

Dla wniosku o zmianę danych zakładka Wpisanie organu reprezentacji umożliwia wprowadzenie 
następujących informacji: 

• nazwa organu, 

• sposobu reprezentowania podmiotu, 

• dane szczegółowe o członkach organu reprezentacji, 

• oraz prezentuje dane o rejestrowanych osobach wchodzących w skład organu. 

 
 

 

Pole "Wpisanie organu reprezentacji" jest aktywne, jeśli brak w bazie RP zapisu 
o niewykreślonym organie reprezentacji. 

 

 

W celu uzupełnienia zakładki: 

i. W sekcji DANE OSÓB WCHODZĄCYCH W SKŁAD ORGANU REPREZENTACJI podaj dane 

członka organu reprezentacji. Uzupełnij pola „Numer PESEL” albo „Nie posiada 

numeru PESEL”, „Pierwsze imię”, „Nazwisko lub pierwszy człon nazwiska złożonego” i 

„Funkcję w organie reprezentacji”. 

 

Jeśli osobą wchodząca w skład organu reprezentacji jest zawieszona, zaznacz checkbox ‘Zaznacz, jeśli 

osoba wchodząca w skład organu reprezentacji jest zawieszona’ i w polu „Zawieszona do:” podaj datę 

do kiedy trwa zawieszenie. 
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e) Zmiana składu organu nadzoru. W sekcji ‘Nowe dane’ - dodaj, usuń lub zmień informacje 

dotyczące członków organu nadzoru. 

Zakładka Zmiana składu organu nadzoru pozwala na wprowadzenie danych o zmianach składu organu 
nadzoru. 

 

 

W celu uzupełnienia zakładki: 

i. W przypadku dodania nowego członka organu nadzoru, w sekcji ‘Nowe dane’ 

uzupełnij pola „Numer PESEL” albo „Nie posiada numeru PESEL”, „Pierwsze imię” 

i „Nazwisko lub pierwszy człon nazwiska złożonego”.  

W przypadku zmiany informacji o członku organu nadzoru w sekcji ‘Nowe dane’ uzupełnij 

odpowiednie pola: „Numer PESEL” albo „Nie posiada numeru PESEL”, „Pierwsze imię”, „Nazwisko lub 

pierwszy człon nazwiska złożonego”. 

 

f) Wykreślenie organu nadzoru. Zaznacz checkbox, jeśli wpis dotyczy wykreślenia organu 

nadzoru łącznie z wszystkimi osobami wchodzącymi w jego skład. 

Zakładka Wykreślenie organu nadzoru umożliwia wprowadzenie informacji o wykreśleniu organu 
nadzoru. 

 
 



PRS – Instrukcja zmiany danych spółki z ograniczoną odpowiedzialnością w aplikacji  
e-formularze KRS 

21 

 

 

Wpisanie organu nadzoru. Wybierz nazwę organu z listy. Możliwe wyłącznie, jeśli organ 
nadzoru jeszcze nie powstał i nie jest wpisany w RP. 
 
Dla wniosku o zmianę danych zakładka Wpisanie organu nadzoru umożliwia wprowadzenie 
następujących informacji dotyczących organu nadzoru: 

• nazwy organu, 

• danych identyfikacyjnych osób wchodzących w skład organu, 

• oraz prezentuje dane o rejestrowanych osobach wchodzących w skład organu. 

 
 

 

W celu uzupełnienia zakładki: 

i. W sekcji DANE OSÓB WCHODZĄCYCH W SKŁAD ORGANU NADZORU podaj dane 

członka organu nadzoru. Uzupełnij pola „Numer PESEL” albo „Nie posiada numeru 

PESEL”, „Pierwsze imię”, „Nazwisko lub pierwszy człon nazwiska złożonego”. 

 

g) Wpisanie/zmiana danych/wykreślenie prokurenta. W sekcji ‘Nowe dane’ - dodaj, usuń lub 

zmień informacje dotyczące prokurenta. 

Zakładka Wpisanie/zmiana danych/wykreślenie prokurenta umożliwia rejestrację zmian dotyczących 
prokurentów. 
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W celu uzupełnienia zakładki: 

i. W przypadku dodania nowego prokurenta uzupełnij pola „Numer PESEL” albo „Nie 

posiada numeru PESEL”, „Pierwsze imię”, „Nazwisko lub pierwszy człon nazwiska 

złożonego” i „Rodzaj prokury”. 

 

ii. W przypadku zmiany danych prokurenta w sekcji ‘Nowe dane’ uzupełnij odpowiednie 

pola: „Numer PESEL” albo „Nie posiada numeru PESEL”, „Pierwsze imię”, „Nazwisko 

lub pierwszy człon nazwiska złożonego” i „Rodzaj prokury”. 
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12. Jeśli zaznaczyłeś sekcję Przedmiot działalności pożytku publicznego, system udostępni 

następujące opcje dostępne do wyboru: 

• Wpis informacji o statusie organizacji pożytku publicznego, 

• Zmiana informacji o przedmiocie działalności pożytku publicznego, 

• Wykreślenie informacji o posiadaniu statusu organizacji pożytku publicznego. 

Zaznaczenie pola powoduje, że udostępniana jest do edycji odpowiednia podzakładka. Jeśli wskazano 
pole Przedmiot działalności pożytku publicznego, to jedna z opcji musi być zaznaczona. 

 
 

 

a) Uzupełnij zakładkę Wpis informacji o statusie organizacji pożytku publicznego  

 
Zakładka Wpis informacji o statusie organizacji pożytku publicznego pozwala zarejestrować 

informacje o przedmiocie działalności statutowej organizacji pożytku publicznego wg Polskiej 

Klasyfikacji Działalności. 

 
 

W celu uzupełnienia zakładki: 

i. W bloku I. PRZEDMIOT PRZEWAŻAJĄCEJ DZIAŁALNOŚCI określ przedmiot 

przeważającej działalności spółki wybierając ze słownika właściwy Kod PKD lub opis 

przedmiotu działalności.  

ii. W bloku II. PRZEDMIOT POZOSTAŁEJ DZIAŁALNOŚCI, używając przycisku [Dodaj], 

możesz wskazać (opcjonalnie) przedmiot pozostałej działalności spółki.  

 

b) Uzupełnij zakładkę Zmiana informacji o przedmiocie działalności pożytku publicznego 

 
Zakładka Zmiana informacji o przedmiocie działalności pożytku publicznego pozwala 

zmienić/wykreślić informacje o przedmiocie działalności statutowej organizacji pożytku publicznego 

wg Polskiej Klasyfikacji Działalności. 
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W celu uzupełnienia zakładki: 

i. W bloku I. PRZEDMIOT PRZEWAŻAJĄCEJ DZIAŁALNOŚCI wykreśl a następnie dodaj 

przedmiot przeważającej działalności spółki wybierając ze słownika właściwy Kod 

PKD lub opis przedmiotu działalności. 

 

i. W bloku II. PRZEDMIOT POZOSTAŁEJ DZIAŁALNOŚCI, dowolnie wykreśl/ dodaj 

(używając przycisku [Dodaj]) przedmiot pozostałej działalności spółki.  

 

c) Zakładka Wykreślenie informacji o posiadaniu statusu organizacji pożytku publicznego 

zostanie wypełniona automatycznie, jeśli zaznaczyłeś ręcznie pole "Wykreślenie informacji 

o posiadaniu statusu organizacji pożytku publicznego". 

 
Zakładka Wykreślenie informacji pozwala wykreślić informację o posiadaniu przez podmiot statusu 

organizacji pożytku publicznego. 

 
 

 

13. Jeśli zaznaczyłeś sekcję Likwidacja / Rozwiązanie / Unieważnienie, system udostępni 

następujące opcje dostępne do wyboru: 

• Otwarcie likwidacji 

• Zmiana danych likwidatorów lub sposobu reprezentacji 

• Zakończenie / uchylenie likwidacji 



PRS – Instrukcja zmiany danych spółki z ograniczoną odpowiedzialnością w aplikacji  
e-formularze KRS 

25 

 

 

a) Uzupełnij zakładkę Otwarcie likwidacji.  

Jeśli zaznaczono pole Otwarcie likwidacji i w RP istnieje:  

• niewykreślony zapis o organie reprezentacji, wyświetlony zostanie komunikat informujący, 
że w związku z otwarciem postępowania likwidacyjnego, konieczne jest wykreślenie 
informacji o organie reprezentacji.  

• co najmniej jeden niewykreślony prokurent, komunikat powinien zawierać także informację, 
że w związku z otwarciem postępowania likwidacyjnego, konieczne jest wykreślenie 
prokurentów.  

• niewykreślony zapis o zarządzie komisarycznym, komunikat powinien zawierać informację, 
że w związku z otwarciem postępowania likwidacyjnego, konieczne jest wykreślenie 
informacji o zarządzie komisarycznym. 

• niewykreślony zapis o organie reprezentacji LUB co najmniej jeden niewykreślony prokurent, 
to: 

o Jeśli w oknie Zakres informacyjny objęty zmianą pole Organ reprezentacji/organ 
nadzoru/prokurenci, nie było jeszcze zaznaczone, automatyczne zaznaczenie tego 
pola oraz: 

▪ w przypadku, gdy w RP został wyszukany co najmniej jeden niewykreślony 
prokurent, automatyczne zaznaczenie pola Wpisanie/zmiana 
danych/wykreślenie prokurenta, 

▪ w przypadku, gdy w RP został wyszukany niewykreślony organ reprezentacji, 
automatyczne zaznaczenie pola Wykreślenie organu reprezentacji. 

o Jeśli natomiast pole Organ reprezentacji/organ nadzoru/prokurenci było wcześniej 
zaznaczone, użytkownik jest tylko informowany odpowiednim komunikatem. 

• niewykreślony zapis o zarządzie komisarycznym, to jeśli pole Wykreślenie informacji o 
zarządzie komisarycznym na zakładce Zarząd komisaryczny nie było jeszcze zaznaczone, 
automatyczne zaznaczenie tego pola. 

 

 

Jeżeli w RP są już otwarte likwidacje, to pole „Otwarcie likwidacji" jest 
nieaktywne. 

 

W celu uzupełnienia zakładki: 

i. Wskaż czego dotyczy zgłoszenie otwarcia likwidacji zaznaczając odpowiednie pole.   

 

ii. Uzupełnij sekcję I. ROZWIĄZANIE / UNIEWAŻNIENIE  

(1) Podaj Przyczynę rozwiązania / unieważnienia oraz 

(i) nazwę sądu prowadzącego postępowanie oraz sygnaturę akt lub 

(ii) organ podejmujący uchwałę oraz numer uchwały lub 

(iii) jeśli uchwała jest w postaci aktu notarialnego – oznaczenie notariusza 

i kancelarii notarialnej oraz numer repertorium.  
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(2) Podaj Datę wydania prawomocnego orzeczenia / datę podjęcia uchwały / datę 

sporządzenia aktu. 

 

iii. Uzupełnij sekcję II. OTWARCIE LIKWIDACJI. 

(1) Podaj Datę orzeczenia, nazwa sądu prowadzącego postępowanie, sygnatura akt lub – 

datę podjęcia uchwały oraz organ podejmujący uchwałę i numer uchwały lub – jeśli 

uchwała jest w postaci aktu notarialnego – datę sporządzenia aktu, oznaczenie 

notariusza i kancelarii notarialnej oraz numer repertorium. 

(2) Opcjonalnie podaj Sposób reprezentacji podmiotu przez likwidatorów 

(3) Podaj Nazwę lub firmę podmiotu po otwarciu likwidacji  

 

 

 

iv. W sekcji III. LIKWIDATORZY dodaj dane likwidatora.  

 

(1) W przypadku dodania nowego likwidatora, wybierz likwidatora spośród wspólników 

reprezentujących spółkę lub dodaj inny podmiot zaznaczając odpowiedni 

radiobutton. 

 

 

W polu „Nazwa / firma podmiotu po otwarciu likwidacji”  domyślnie 
podpowiadana jest ‘Nazwa lub firma’ z aktualnych danych podmiotu zapisanych 
w rejestrze wraz z dopiskiem " W LIKWIDACJI". 

Pole „Nazwa / firma podmiotu po otwarciu likwidacji”  jest edytowalne. 
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(2) Dla likwidatora wybranego spośród wspólników reprezentujących spółkę w sekcji 

WYBIERZ LIKWIDATORA SPOŚRÓD WSPÓLNIKÓW REPREZENTUJĄCYCH SPÓŁKĘ, 

wybierz likwidatora zaznaczając odpowiedni checkbox w tabeli. 

 

(3) Dla likwidatora wybranego jako inny podmiot w sekcji DODAJ LIKWIDATORA 

uzupełnij pola „Numer PESEL” albo „Nie posiada numeru PESEL”, „Pierwsze imię”, 

„Nazwisko lub pierwszy człon nazwiska złożonego”.  

 

(1) W przypadku konieczności zmiany danych dodanego likwidatora uzupełnij 

odpowiednie pola: „Numer PESEL” albo „Nie posiada numeru PESEL”, „Pierwsze 

imię”, „Nazwisko lub pierwszy człon nazwiska złożonego”.  
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b) Uzupełnij zakładkę Zmiana danych likwidatorów lub sposobu reprezentacji.  

 

 
Zakładka Zmiana danych likwidatorów lub sposobu reprezentacji jest widoczne i dostępne do edycji 
o ile zaznaczono pole „Zmiana danych likwidatorów lub sposobu reprezentacji”. 
W przypadku, gdy podmiot ma więcej niż jeden zapis o otwartej likwidacji w KRS, w pierwszej 
kolejności wymagane jest wskazanie otwartej likwidacji, w kontekście której będą wprowadzane 
zmiany.  
Pozostałe pola podzakładki Zmiana danych o likwidacji oraz podzakładka Wpisanie/zmiana 
danych/wykreślenie likwidatora są prezentowane po wskazaniu kontekstu otwartej likwidacji. 

 
 

 
W celu uzupełnienia zakładki 

i. W sekcji I. ZMIANA DANYCH O LIKWIDACJI, w podsekcji ‘Nowe dane’ podaj Sposób 

reprezentacji podmiotu przez likwidatorów. 

 

ii. W sekcji II. WPISANIE / ZMIANA DANYCH / WYKREŚLENIE LIKWIDATORA – dodaj, 

usuń lub wykreśl likwidatora 

 

Pole „Zmiana danych likwidatorów lub sposobu reprezentacji jest aktywne”, jeśli 
w RP jest niewykreślony wpis o otwartej likwidacji. Pola „Zakończenie/uchylenie 
likwidacji”, „Zmiana danych likwidatorów nie mogą być zaznaczone łącznie”. 
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(1) Dla likwidatora wybranego spośród wspólników reprezentujących spółkę w sekcji 

WYBIERZ LIKWIDATORA SPOŚRÓD WSPÓLNIKÓW REPREZENTUJĄCYCH SPÓŁKĘ, 

wybierz likwidatora zaznaczając odpowiedni checkbox w tabeli. 

 

(4) Dla likwidatora wybranego jako inny podmiot w sekcji DODAJ LIKWIDATORA 

uzupełnij pola „Numer PESEL” albo „Nie posiada numeru PESEL”, „Pierwsze imię”, 

„Nazwisko lub pierwszy człon nazwiska złożonego”.  
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(5) W przypadku zmiany danych likwidatora uzupełnij odpowiednie pola: „Numer PESEL” 

albo „Nie posiada numeru PESEL”, „Pierwsze imię”, „Nazwisko lub pierwszy człon 

nazwiska złożonego”.  

 

 

c) Uzupełnij zakładkę Zakończenie / uchylenie likwidacji.  

 

Jeśli zaznaczono pole „Zakończenie/uchylenie likwidacji” i w RP nie istnieje zapis (niewykreślony) o 
organie reprezentacji, to, jeśli w sekcji Zakres informacyjny objęty zmianą pole „Organ 
reprezentacji/organ nadzoru/prokurenci” nie było jeszcze zaznaczone, następuje automatyczne 
zaznaczenie tego pola oraz automatyczne zaznaczenie pola „Wpisanie organu reprezentacji” oraz 
wyświetlenie okna z komunikatem informującym, że w związku z zakończeniem/uchyleniem 
postępowania likwidacyjnego, konieczne jest wpisanie organu reprezentacji. 

 

W celu uzupełnienia zakładki 
i. Wybierz z listy Numer wpisu otwarcia likwidacji oraz Datę wpisu otwarcia likwidacji.   

 

i. Uzupełnij pole „Sposób zakończenia / uchylenia likwidacji” oraz 

- organ podejmujący uchwałę i numer uchwały lub 

- jeśli uchwała jest w postaci aktu notarialnego  

- oznaczenie notariusza i kancelarii notarialnej oraz numer repertorium lub 

nazwa sądu i sygnatura sprawy.  

Wybierz Datę zakończenia / uchylenia likwidacji lub datę sporządzenia aktu i 

uzupełnij pole „Nazwa podmiotu po zakończeniu / uchyleniu likwidacji”. 

ii. Jeśli chcesz wykreślić wszystkich likwidatorów należy zaznaczyć checkbox 

‘Wykreślenie wszystkich likwidatorów’. 

 

Pole „Zakończenie/uchylenie likwidacji” jest aktywne, jeśli w RP jest 
niewykreślony wpis o otwartej likwidacji. Pola „Zakończenie/uchylenie 
likwidacji”, „Zmiana danych likwidatorów” nie mogą być zaznaczone łącznie. 

 

W przypadku, gdy podmiot ma więcej niż jeden zapis o otwartej likwidacji 
w KRS, w pierwszej kolejności wymagane jest wskazanie otwartej likwidacji, 
w kontekście której będą wprowadzane zmiany.  
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14. Jeśli zaznaczyłeś sekcję Połączenie / podział / przekształcenie, system udostępni następujące 

opcje do wyboru: 

• Przekształcenie w inną spółkę handlową 

• Podział spółki z jej likwidacją 

• Przejęcie przez inną spółkę 

• Wydzielenie części majątku spółki w wyniku podziału 

• Przejęcie części majątku innej spółki w wyniku podziału 

• Przejęcie innej spółki 

W zależności od zaznaczonego pola, udostępniana jest do edycji odpowiednia sekcja danych w dolnej 
części okna, umożliwiająca prezentację wprowadzonych / wprowadzenie danych podmiotów: 

• powstałych w wyniku połączenia/podziału/przekształcenia lub 

• przejmujących całość lub część majątku spółki lub 

• których majątek w całości lub części jest przejmowany w wyniku połączenia lub podziału. 

 
 

W sekcji Połączenie / podział / przekształcenie wybierz z listy czego dotyczy wpis. 

 

a) Jeśli wpis dotyczy Przekształcenia w inną spółkę handlową: 

W celu uzupełnienia zakładki: 
i. Uzupełnij pola „Opis sposobu połączenia, podziału lub przekształcenia”, „Organ 

podejmujący uchwałę” oraz wybierz „Datę podjęcia uchwały o połączeniu, podziale 

lub przekształceniu”. 



PRS – Instrukcja zmiany danych spółki z ograniczoną odpowiedzialnością w aplikacji  
e-formularze KRS 

32 

 

 

ii. W sekcji DANE PODMIOTU POWSTAŁEGO W WYNIKU PRZEKSZTAŁCENIA uzupełnij 

pola „Numer KRS” albo „Nie posiada numeru KRS”, „Numer REGON” albo „Nie 

posiada numeru REGON”, „Nazwa lub firma” i wybierz „Formę prawną” z listy.  

 

Jeśli podajesz numer KRS, to po wpisaniu numeru KRS podmiotu użyj przycisku 
[Wyszukaj w KRS] aby pobrać pozostałe dane podmiotu z Rejestru. 

 

 

 

 

Dla opcji Przekształcenia w inną spółkę handlową pole Kraj = POLSKA jest 
wypełniane automatycznie i jest polem nieedytowalnym.  

 

b) Jeśli wpis dotyczy Podziału spółki z jej likwidacją albo Wydzielenia części majątku spółki 

w wyniku podziału: 

W celu uzupełnienia zakładki: 
i. Uzupełnij pola „Opis sposobu połączenia, podziału lub przekształcenia”, „Organ 

podejmujący uchwałę” oraz wybierz „Datę podjęcia uchwały o połączeniu, podziale 

lub przekształceniu”. 
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ii. W sekcji DANE PODMIOTÓW POWSTAŁYCH W WYNIKU PODZIAŁU dodaj podmioty. 

 

 

 

Jeżeli jako sposób podziału wybrałeś Podział spółki z jej likwidacją w sekcji 
‘II. DANE PODMIOTÓW POWSTAŁYCH W WYNIKU PODZIAŁU’ musisz dodać co 
najmniej 2 podmioty. 

 

(1) W przypadku, gdy w polu „Kraj” wskazano ‘POLSKA’ uzupełnij pola „Numer KRS” albo 

„Nie posiada numeru KRS”, „Numer REGON” albo „Nie posiada numeru REGON”, 

„Nazwa lub firma” i wybierz „Formę prawną” z listy. 

 

 

Jeśli podajesz numer KRS, to po wpisaniu numeru KRS podmiotu użyj przycisku 
[Wyszukaj w KRS] aby pobrać pozostałe dane podmiotu z Rejestru. 
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(2) W przypadku gdy w polu Kraj wskazano inne państwo niż POLSKA uzupełnij pola: 

„Nazwa lub firma (bez formy prawnej)”, „Forma prawna”, „Nazwa rejestru albo 

ewidencji, w której podmiot jest zarejestrowany”, „Numer w rejestrze albo 

ewidencji”, Nazwa sądu albo organu prowadzącego rejestr. 

 

Jeśli wybrałeś państwo UE objęte BRIS, formę prawną podmiotu i nazwę rejestru 
możesz wybrać ze słownika. Po wyborze rejestru ze słownika aplikacja podpowie 
właściwy format numeru w rejestrze. 

 

 

c) Jeśli wpis dotyczy Przejęcia przez inną spółkę: 

W celu uzupełnienia zakładki: 
i. Uzupełnij pola „Opis sposobu połączenia, podziału lub przekształcenia”, „Organ 

podejmujący uchwałę” oraz wybierz „Datę podjęcia uchwały o połączeniu, podziale 

lub przekształceniu”.  

 

ii. W sekcji DANE PODMIOTU PRZEJMUJĄCEGO wybierz Kraj z listy. 

(3) W przypadku, gdy w polu Kraj wskazano POLSKA uzupełnij pola „Numer KRS” albo 

„Nie posiada numeru KRS”, „Numer REGON” albo „Nie posiada numeru REGON”, 

„Nazwa lub firma” i wybierz „Formę prawną” z listy. 

 

Jeśli podajesz numer KRS, to po wpisaniu numeru KRS podmiotu użyj przycisku 
[Wyszukaj w KRS] aby pobrać pozostałe dane podmiotu z Rejestru. 
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(1) W przypadku, gdy w polu Kraj wskazano inne państwo niż POLSKA uzupełnij pole 

„Nazwa lub firma (bez formy prawnej)”, „Forma prawna”, „Nazwa rejestru albo 

ewidencji, w której podmiot jest zarejestrowany”, „Numer w rejestrze albo 

ewidencji”, Nazwa sądu albo organu prowadzącego rejestr. 

 

 

 

d) Jeśli wpis dotyczy Przejęcia części majątku innej spółki w wyniku podziału / Przejęcia innej 

spółki: 

i. Uzupełnij pola „Opis sposobu połączenia, podziału lub przekształcenia”, „Organ 

podejmujący uchwałę” oraz wybierz „Datę podjęcia uchwały o połączeniu, podziale 

lub przekształceniu”. 

 

 

Jeśli wybrałeś państwo UE objęte BRIS, formę prawną podmiotu i nazwę 
rejestru możesz wybrać ze słownika; po wyborze rejestru ze słownika aplikacja 
podpowie właściwy format numeru w rejestrze. 
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ii. W sekcji DANE PODMIOTÓW, KTÓRYCH MAJĄTEK W CAŁOŚCI LUB CZĘŚCI JEST 

PRZEJMOWANY W WYNIKU POŁĄCZENIA LUB PODZIAŁU dodaj podmioty 

uzupełniając dane w nowym oknie. 

 

(1) W przypadku, gdy w polu Kraj wskazano POLSKA uzupełnij pola „Numer KRS” albo 

„Nie posiada numeru KRS”, „Numer REGON” albo „Nie posiada numeru REGON”, 

„Nazwa lub firma” i wybierz „Formę prawną” z listy. 

 

 

(2) W przypadku, gdy w polu Kraj wskazano inne państwo niż POLSKA uzupełnij pole 

„Nazwa lub firma (bez formy prawnej)”, „Forma prawna”, „Nazwa rejestru albo 

ewidencji, w której podmiot jest zarejestrowany”, „Numer w rejestrze albo 

ewidencji”, Nazwa sądu albo organu prowadzącego rejestr. 

 

 

Po wpisaniu numeru KRS podmiotu użyj przycisku [Wyszukaj w KRS] aby 
pobrać pozostałe dane podmiotu z Rejestru. 

 

Jeśli wybrałeś państwo UE objęte BRIS, formę prawną podmiotu i nazwę 
rejestru możesz wybrać ze słownika; po wyborze rejestru ze słownika aplikacja 
podpowie właściwy format numeru w rejestrze. 
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15. Jeśli zaznaczyłeś sekcję Zawieszenie / wznowienie wykonywania działalności, system udostępni 

następujące opcje dostępne do wyboru: 

• Zawieszenie wykonywania działalności 

• Wznowienie wykonywania działalności. 
 

W celu uzupełnienia zakładki: 

a) Jeśli zgłoszenie dotyczy Zawieszenia wykonywania działalności, w sekcji ZAWIESZENIE 

WYKONYWANIA DZIAŁALNOŚCI podaj datę zawieszenia wykonywania działalności. 

Pole „Zawieszenia wykonywania działalności” jest dostępne do edycji, jeśli podmiot nie jest 
zawieszony, tj. w RP brak zapisu o dacie zawieszenia albo, jeśli taki zapis istnieje, to max Data 
zawieszenia < max Data wznowienia. 

 
 

 
 

b) Jeśli zgłoszenie dotyczy Wznowienia wykonywania działalności, w sekcji WZNOWIENIE 

WYKONYWANIA DZIAŁALNOŚCI podaj datę wznowienia wykonywania działalności. 

Pole „Wznowienia wykonywania działalności” jest dostępne do edycji, jeśli podmiot jest zawieszony, 
tj. w RP istnieje zapis o dacie zawieszenia i max Data zawieszenia > max Data wznowienia. 
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16. Na zakładce Załączniki możesz (opcjonalnie) dołączyć załączniki do wniosku. Używając przycisku 

[Dodaj dowolny dokument] dołącz kolejno załączniki  

 

 
 

Opcjonalnie w zakładce Załączniki dodaj dokument do listy załączników. 

17. Korzystając z przycisku [Sprawdź poprawność] dostępnego w panelu Działania możesz 

(na dowolnym etapie uzupełniania formularza) sprawdzić poprawność jego wypełnienia. Jeżeli 

formularz jest kompletny i poprawnie wypełniony możesz, używając przycisku [Pokaż wniosek], 

podejrzeć wniosek w formacie, w jakim zostanie on wysłany do sądu rejestrowego. Poprawnie 

wypełniony wniosek jest gotowy do podpisania i opłacenia.  

18. Na dowolnym etapie uzupełniania formularza możesz zapisać wniosek w formie roboczej. Jest to 

możliwe nawet w sytuacji, gdy formularz nie jest kompletnie uzupełniony i formalnie 

zweryfikowany. W dowolnym momencie możesz wrócić do wypełniania formularza zapisanego 

jako roboczy w Moje sprawy -> Wnioski -> Robocze i dokończyć jego wypełnianie.  


